
風樓剪影 使用說明 

 

一、登入「風樓剪影」相簿系統？ 

點選士商首頁左邊選單「風樓剪影」，可進入 Gallery相簿系統。 

 
 

進入之後，點選右上角的「登入」 

 



輸入「帳號」、「密碼」(帳號密碼同首頁之公告訊息)，按下「登入」按鈕。 

 

 

登入後畫面如下： 

 



二、將某次活動照片上傳至相簿系統 

首先，在自己處室下新增一個子相簿，可將子相簿命名為該活動的名稱，再將活動照片上傳 

方法如下： 

點選上方選單之「新增相簿」 

 

之後出現以下設定畫面，請自行輸入標題、描述、目錄名稱、網址，特別注意 

「目錄名稱」、「網址」不要輸入中文，請使用英文字母或數字。 

 



接下來將活動照片新增至子相簿中，點選上方選單之「新增相片」 

 
 

點選「Select photos(20M max per file)…」 

 

 

接下來，選擇欲上傳的照片，可重覆選取多個檔案 

 



按下 確定 之後，出現下面開始上傳畫面 

 

 

完成之後，畫面如下 

 
 

註：通常每個處室可在自己相簿下建了很多個子相簿，每個子相簿下又可建立子相簿，所以

可利用此目錄層次的關係，將各種活動照片分類存放。 



三、刪除相簿 

點選欲刪除的子相簿，將滑鼠游標移至「選項」 

 
 

選擇「刪除這個相簿」 

 


